ANEXO V

Instructivo para la presentacién y gestiéon de subproyectos por ONGs en el

marco del Sub-componente 1.2



PROYECTO DE SEGURIDAD VIAL

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE SUBPROYECTOS POR ONG’S
APLICABLE EN EL MARCO DEL SUB-COMPONENTE 1.2.

1) GENERALIDADES

El objetivo general de desarrollo del Proyecto de Seguridad Vial es contribuir a la
reduccion de muertes y lesiones ocasionadas en siniestros de transito en la red vial de
Argentina a través del fortalecimiento del marco institucional del pais y la capacidad
gerencial de la seguridad vial, y la reduccion de siniestros en los corredores pilotos
seleccionados. El proyecto ayudara, a través de la provision de recursos financieros y
humanos, a avanzar en la compleja agenda de seguridad vial con el apoyo de la ANSV
y agentes e instituciones coordinadoras tales como: Policia, Ministerios, provincias,
municipios, ONG’s y empresas con conciencia sobre la seguridad vial.

Para el alcance de este objetivo, en el marco del Sub-componente 1.2 se persigue el
incremento a la visibilidad social de las politicas a través de apoyo financiero a los sub-

proyectos de las ONGs en la labor sectorial sobre seguridad vial.

A los efectos de contar con un procedimiento agil y rapido que permita alcanzar el
objetivo propuesto, y teniendo en cuenta la participacion de las ONG, el Proyecto ha
considerado la posibilidad de utilizar la modalidad de contratacién enunciada en la
clausula 3.17 Participacion de la comunidad en las contrataciones de las Normas:

Contrataciones con Prestamos del BIRF y Créditos de la AlF.

El presente manual de procedimiento tiene por objetivo establecer los principios,
normas y procedimientos mediante los cuales se contratard la ejecucién de

subproyectos (Sp) con entidades elegibles

2) DEFINICION DE SUBPROYECTO (Sp)

Significa una inversion especifica en el marco del Sub-componentes 1.2: Campafias
de Educacién, Concientizacion y Comunicacion y que sera financiada con cargo al
importe del préstamo y destinada a proyectos ejecutados por las ONGs elegibles

segun lo establecido en el presente manual. Se brindan a continuacién lineamientos



generales acerca de como serd la operatoria de los Sp.

3) MODALIDADES DE EJECUCION Y CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD DE LAS ONG

Los Sp seran ejecutados por las ONG. El monto presupuestario asignado a los Sp
serd hasta un maximo de US$40.000. La duracion méxima de los Sp sera de 10

meses.

El Proyecto financiara los costos correspondientes a capacitacion, asistencia técnica,

equipamiento, dotacién inicial requerida para la implementacién de los subproyectos.

Seran elegibles aquellas organizaciones adheridas al Comité Consultivo previsto en el
articulo 11 de la Ley N° 23.363, cuyo funcionamiento fue regulado por la Disposicion
del Director Ejecutivo de la ANSV N° 36 del 18 de junio de 2009. A estos efectos se
realizard previamente la publicacion de anuncios para invitar a participar en el
mencionado Comité a aquellas ONGs que desarrollen acciones en materia de
seguridad vial.

Las ONGs deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Personeria juridica.

b) Capacidad para operar con bancos (cuenta bancaria exclusiva a nombre de la
entidad).

c) Capacidad técnica suficiente en términos de recursos humanos para el desempefio

de la funcion.

Se considerara acreditado el requisito con la presentacion de la documentacion
requerida en tramite. El plazo limite para la presentacion de la documentacién
definitiva —inclusive la constitucién formal ante los organismos competentes- sera la

fecha de firma del convenio entre la ANSV y la ONG.

Las organizaciones podran presentarse en forma individual o asociadas. Podran

presentarse como asociadas en caso que:

- acrediten convenios de colaboracion entre ellas que prevean la movilidad de
los miembros del equipo técnico entre los componentes de una red;

- planeen ejecutar un mismo protocolo o instrumento; y



- el trabajo en conjunto implique el explicito fortalecimiento técnico de alguna de

ellas hacia el resto de las entidades de una red.

En todos los casos, las entidades asociadas seran responsables durante la ejecucion
del subproyecto en lo referente a los aspectos técnicos. Una de ellas debera
identificarse como la entidad integrante a cargo a los efectos de cumplimentar con los
aspectos administrativos y legales. Se deberd explicitar claramente las distintas
participaciones y recursos técnicos de las entidades que conforman la asociacion o
agrupacién y adjuntar el compromiso de las mismas para facilitar el acceso a dichos

recursos.

Asimismo, las ONGs seran elegibles siempre que sus integrantes no cuenten con la
calidad de miembro del Comité Evaluador de Subproyectos o que tengan relaciones

familiares, laborales y/o profesionales con los miembros que componen este ultimo.

4) CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD DE LOS SP

Los Sp especificos elegibles para asistencia financiera por parte del Proyecto de
Seguridad Vial, deberan cumplir con los siguientes requerimientos:

a) Disefo: las actividades planteadas deben estar incluidas en el marco del Sub-
componente 1.2, es decir tratarse de acciones previstas dentro de la politica de la
ANSV orientadas a la Educacion, Concientizacion y Comunicacion en materia de
seguridad vial. En el Apéndice | se incluye un listado con la tipologia de actividades

previstas.

b) Superposicién: no deben duplicar esfuerzos. Es decir, que las actividades del Sp

deben tender a satisfacer necesidades no atendidas de la comunidad.

c) Solicitantes: podran actuar como solicitantes las organizaciones que cumplan los

criterios de elegibilidad mencionados precedentemente.

d) Rubros no elegibles: No podra solicitarse financiamiento para los rubros que el

Proyecto establece como no elegibles.



5) GASTOS NO ELEGIBLES

Los gastos no elegibles, son aquellos originados por compras de bienes u operaciones
qgue el Banco Mundial (BM) no autoriza adquirir o cancelar con fondos del Proyecto,
por ejemplo:

- Cancelacion de deudas.

- Gastos recurrentes.

- Compras de activos no requeridos por el proyecto. Compra de terrenos o
bienes raices.

- Compra de vehiculos

- Gastos de operacién y administraciéon no vinculados directamente al Sp.

- En el caso de gastos de administracion directamente vinculados con el Sp, se
permitird bajo este concepto hasta un maximo de 5 % del monto total del Sp.

- Inversiones en bienes y servicios no determinantes para el desarrollo del Sp.

- Compra de bienes usados.

6) AUTORIZACIONES

El proceso de aprobacion final de un Sp y asignacion de los fondos estara a cargo de
la UCP contando para ello con el apoyo técnico de un Comité de Evaluacion (CE)
constituido por miembros de la ANSV y especialistas independientes.

El proceso de evaluacion estard compuesto por varias instancias de apoyo para
reformulacion de los Sp’s presentados, a los efectos de mejorar el impacto de los
mismos. Las sugerencias/ajustes/comentarios formulados por el CE al subproyecto
seran comunicados por Nota desde la UCP a la ONG respectiva, con el objetivo de
asegurar los objetivos del Sp y contribuir al mejoramiento de los mismos. La version

final del SP debera presentarse formalmente en la sede del Proyecto.

7) EL CICLO DE LOS SUBPROYECTOS

Difusién y Promocion

Los objetivos generales de la etapa son los siguientes:

- Difundir las caracteristicas, modalidades operativas y estilo de gestion de los

fondos a destinar a las ONGs.



- Orientar y facilitar la identificacion y priorizacion de la demanda, en el &mbito
de las ONGs, desarrollando actividades de capacitacion y asistencia técnica,
con el fin de elaborar mas y mejores Sp.

- Fortalecer y promover procesos organizativos y participativos a nivel local que
estimulen la demanda, movilicen actores y recursos locales y contribuyan a

sostener las etapas de ejecucion y operacion de los Subproyectos.

En lo referido a la difusion, el Proyecto realizara esfuerzos en brindar informacioén a las
Instituciones publicas, a los actores locales y al publico en general sobre las
caracteristicas del Proyecto, las areas de intervencion previstas, sus fundamentos y

resultados.

La informacion se difundira por medios publicos y de considerarse necesario en

medios locales.

Las actividades contenidas en la etapa de Promocién buscan favorecer un alto nivel de
interaccion entre instituciones y beneficiarios organizados y se fundamenta en la
metodologia de trabajo del Proyecto que postula la formulacién participativa de los Sp.
Consecuentemente el enfoque debe ser flexible, permitiendo los ajustes que sean
necesarios en funcién de las particularidades culturales y grado de fortalecimiento de
las ONG participantes.

Presentacién de Propuestas de Sp

Se realizarad una convocatoria anual durante los dos primeros afios de ejecucion del
Proyecto para la presentacion de propuestas de Sp. Las propuestas deben ser
presentadas por las ONGs a la UCP donde quedaran registradas y archivadas hasta
que el Comité Evaluador (CE) se relina para evaluarlas. Cada ONG podra presentar

una propuesta de Sp por convocatoria.

Las propuestas de sp deberan contener una descripcion del problema al que se quiere
dar solucion y un cronograma de las acciones a desarrollar a tal fin, asi como una
estimacion de los costos de las mismas y de los resultados esperados. las propuestas
de Sp se presentaran en los formularios especificos disefiados para tal fin y que se
incluye en el Apéndice Il del presente manual. EI misma aborda sucintamente los

aspectos a tener en cuenta para la elaboracion de la Propuesta de Sp.



Los formularios especificos (Apéndice 1) conteniendo las propuestas de Sp deberan
entregarse en sobre cerrado dirigido al Coordinador de la Unidad de Coordinacion del
Proyecto de Seguridad Vial - Préstamo BIRF 7861-AR, en las oficinas de la ANSV
citas en Brasil 55 4to. piso, Capital Federal. Las mismas deberan presentarse por
duplicado, firmadas por el representante legal de la ONG, siendo sus hojas inicialadas
y numeradas. Asimismo, debera presentarse una copia de dichos formularios con la

propuesta de Sp en formato digital (CD-DVD).

Las propuestas de Sp, tanto impresos como en copia digital deberan entregarse en la
sede del Proyecto hasta la fecha limite establecida por la convocatoria. La entrega se
realizara personalmente o por correo postal. En este Ultimo caso, se considerara la
fecha del timbre postal. No se aceptaran propuestas de Sp enviados por correo

electrénico, fax o presentados fuera de término.

Aplicacion de los requisitos de elegibilidad a las propuestas de Sp por parte del
CE

El CE se reunira para evaluar las propuestas de Sp que las ONGs hayan presentado.
El CE verificara el cumplimiento de los requisitos de elegibilidad descritos en este MO,
tanto de las ONG como de las propuestas de Sp presentadas.

Asi, el producto de la etapa sera un listado de todas las propuestas de Sp presentadas
en el que conste la calificacion de elegible o no elegible; acompafiado por una planilla
para cada propuesta en la que figure la evaluaciéon del cumplimiento de los requisitos
de elegibilidad descritos. Las propuestas de Sp que no cumplan con todos los criterios

de elegibilidad, no podran ser consideradas para su evaluacion.

Informacidon minima que las propuestas de Sp deberan contener

La informacién de minima que las propuestas de Sp deberan contener es la siguiente:

Nombre completo de la ONG y sus responsables estatutarios

Un responsable de ejecucion del Sp designado formalmente

Titulo o nombre del Sp

Lineas de trabajo (Tipologia de actividades)

Duracién estimada (maximo 10 meses)

Cobertura Territorial (ambito geografico en que se implantara el sp)

CV resumidos del equipo de trabajo involucrado en el Sp.



Antecedentes/Fundamentacion y Justificacion del Sp. Identificacion del/os
problema/s que intenta abordar/contribuir a resolver o mitigar el Sp.

Objetivo general (Propdsito)

Objetivos especificos

Poblacién beneficiaria (cuanti-cualificacion de las personas que seran
beneficiadas con el Sp)

Actividades a desarrollar asociadas a los objetivos especificos

Resultados esperados asociados a los objetivos especificos

Presupuesto (Bienes y servicios a financiar, clasificados por rubros de gastos).
Contenidos y horas de la capacitacién a impartir (en caso de incluir este gasto)
Modalidad de ejecucion (formas y métodos de organizacion y gestién del Sp)
Cronograma de desembolsos

Cronograma de ejecucion (Actividades -hitos- cuya realizaciébn debe demostrarse
para posibilitar los pagos acordados).

Identificaciébn de posibles impactos ambientales derivados de la implementacion
del Sp y medidas de mitigacion necesarias, y costo de las mismas.

Modalidad de Seguimiento y Evaluacion.

Documentacion técnica, institucional y/o comunitaria que respalde la informacion
brindada.

Proceso de Evaluacion y Priorizaciéon de las propuestas de Sp por parte del CE

Las propuestas de Sp calificadas como elegibles, seran a continuacion sometidas al
proceso de evaluacion y priorizacion en base a los siguientes criterios béasicos de

evaluacion ex ante:

a) Impacto social: este item apunta a evaluar las caracteristicas de la poblacién
beneficiaria directa de las actividades propuestas, en cuanto a su prioridad por las
politicas en seguridad vial (grado de vulnerabilidad de la poblacién frente a los
siniestros de transito segun tipo de habitat: aglomerados urbanos, ciudades medianas,

ambitos rurales o semirurales).

b) Sustentabilidad: este item tiene que ver con la posibilidad de continuar realizando
las actividades propuestas una vez finalizado el periodo de ejecucién del Sp
propuesto. En este sentido, se evaluaran los antecedentes de las ONGs en cuanto a
continuidad y alcance de sus acciones, su grado de insercién en redes sociales (tipo y

duracién de vinculos con otras organizaciones, instituciones, publicas y privadas), la



accesibilidad demostrada a otras fuentes de financiamiento, etc.

c) Factibilidad técnica: se analizara la probabilidad de la propuesta de alcanzar los
resultados esperados con las actividades y recursos previstos, en el tiempo planteado
como duracién. En este sentido, se evaluara la consistencia y coherencia l6gica del Sp
entre objetivos, recursos, actividades, cronograma, resultados esperados y costos.

La evaluacién y priorizacién de las propuestas presentadas y consideradas elegibles
se llevara a cabo por el CE que para ello utilizara la Grilla de Puntajes para la
Evaluacién y Priorizacidbn de propuestas que forma parte de este Manual como

Apéndice lIl.

Sera responsabilidad de la UCP convocar a las reuniones con el CE para la evaluacion

y priorizacion de propuesta.

El producto de esta actividad es una planilla en la que conste el orden de priorizacién
de las propuestas, acompafiada por los resultados de la aplicacion de la grilla a cada
propuesta. Estos documentos deberan estar firmados por todos los miembros del CE.

Evaluacién y aprobacién de los Sp en la UCP

La informacion que el CE remitird a la UCP es la siguiente:

- Acta en la que conste la seleccion de las propuestas de Sp que dan origen a los Sp
correspondientes.
- Sub-proyectos (consta de toda la informacién listada en el punto precedente).

- Informe de Evaluacion y Priorizacién de las propuestas por parte del CE.

La UCP podra solicitar asesoramiento a las Direcciones que componen la ANSV,
cuyas competencias estén relacionadas con el objeto del Sp. Asimismo, revisara los
resultados de lo actuado por el CE y en caso de discrepancia con los resultados le

solicitara las aclaraciones y reevaluaciones del caso.

Se remitird al Banco para su revision y aprobacién previa los dos primeros

subproyectos a ser implementados.



Convenios para laimplementacion de los Sub-proyectos

La asignacion de los fondos necesarios para la implementacion de cada Sp debera
formalizarse mediante la firma de un Convenio de Financiamiento del Sp entre la
ANSV y la ONG.

Para ello, la UCP iniciard un expediente que constara de la siguiente informacion:

- Acta en la que consta la seleccién y priorizacién de la propuesta que da origen al Sp
correspondiente.

- Sub-proyecto (consta de toda la informacion listada precedentemente).

- Informe de Evaluacion y Priorizacién del CE.

- Documentacion de la cuenta bancaria de la entidad.

- Constancia de Personeria Juridica de la ONG.

- Constancia de Inscripcion AFIP.

- Estatuto.

- Constancia de excepcion de IVA e impuesto a las ganancias.

- Acta de eleccion de autoridades con mandato vigente, conforme Estatuto.

- Convenio de Financiamiento del Sp correspondiente, firmado por el representante
legal de la ONG, incluyendo cronograma de actividades y de pago correspondiente

- Proyecto de Resolucién del Director Ejecutivo de la ANSV para la aprobacion del
Convenio de Financiamiento del Sp.

- Toda otra documentacion respaldatoria que resulte necesaria segun cada Sp.

Toda la documentacién anteriormente mencionada debera ser presentada en copia

certificada.

El modelo de Convenio de Financiamiento de Sp se adjunta como Anexo lll.b.

(pag.112) de este Manual Operativo.

Ejecucion de los Sp

La ejecucion de los Sp es responsabilidad de las ONGs. Esta responsabilidad incluye
el cumplimiento de los hitos en los plazos previstos en el Sp y la correcta rendicion de

los fondos otorgados.

La UCP, a través de su Coordinador y equipo técnico, es responsable de la evaluacién



y seguimiento de los Sp. Particularmente, es responsable de que los contenidos de las
actividades se correspondan con lo propuesto y aprobado ante el CE, en linea con la
politica de Estado sobre seguridad vial.

La DGA es responsable del seguimiento y control administrativo financiero de los Sp.
La Unidad de Auditoria Interna (UAI) de la ANSV, podra auditar a las ONG en lo que
respecta a la administraciéon y gestiébn de los Sp financiados por el Proyecto. La
ejecucion de los Sp se regird por lo especificado en el Convenio, el Manual Operativo
del Proyecto, en el marco de lo reglamentado en este Instructivo, las normas del
Banco y del Estado Nacional, en lo que corresponda.

La UCP podria autorizar el giro de un anticipo no superior al 20 % del Sp en el caso
que lo evallue conveniente.

8) DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DESEMBOLSOS Y MANEJO DE FONDOS

Desembolsos a los Ejecutores

Los desembolsos para los Sub-proyectos seran depositados en la cuenta bancaria de
la entidad o aquella que haya informado, las cuales seran gestionadas para cada sub-

proyecto.

Al respecto, deberd aplicarse el procedimiento establecido en el Manual Operativo vy el

presente anexo.

ADQUISICIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS

Compras de Bienes y/o Servicios

Modalidad idonea para efectuar adquisiciones de bienes y/o contratacién de

servicios

La modalidad que se utilizara en virtud del valor de las adquisiciones que se prevén



realizar en el marco de los sub-proyectos por las ONG sera la comparaciéon de precios
(CP) para montos superiores a $500. Las Normas: Contrataciones con Préstamos del
BIRF y Créditos de la AIF del Banco se refieren a CP en sus parrafos 3.5y 3.6.

PROCEDIMIENTO APLICABLE A LAS COMPRAS DE ACUERDO AL METODO DE
COMPARACION DE PRECIOS

Proceso de Compra:

Todos los procesos de compra deben reflejarse y registrarse conformando un legajo.

El Representante legal de la ONG o quien este designe procede a:

a) Confeccionar la Solicitud de Presupuesto en la cual se expresan las
especificaciones técnicas, cantidades correspondientes, condiciones de entrega y

condiciones financieras.

b) Identificar una lista corta de 3 a 6 posibles proveedores a quienes le remitira la
Solicitud de Presupuesto debidamente firmada. En el legajo debe quedar el reporte si
el presupuesto es enviado por fax o una copia firmada por el proveedor, como
constancia de la recepcién de la Solicitud de Presupuesto.

c) Incorporar al legajo los presupuestos remitidos por los proveedores. Los
presupuestos enviados por los proveedores deben respetar las siguientes

caracteristicas, debiendo ser:

o Oficiales: a tal efecto deben contener, la informacion necesaria que permita
conocer la condicién de la Empresa ante las obligaciones fiscales.

o Homogéneos: con el objetivo de permitir la comparacion entre los presupuestos
recibidos, los mismos deben contener presupuestados similares bienes y/o

Servicios.

d) Verificar que se hayan recibido como minimo tres (3) cotizaciones aceptables. Si
esto no hubiera ocurrido, invitar a proveedores adicionales, hasta conseguirlas. Si no
fuera posible obtener las tres (3) cotizaciones aceptables se debera confeccionar una
nota explicitando los motivos por los cuales no se obtuvieron a efectos de solicitar la

dispensa del Banco Mundial.



Registro de la Compra:

Finalizado el proceso de solicitud y recepcion de presupuestos, el responsable
administrativo de la ONG procede a verificar que lo presupuestado por los oferentes
no supere significativamente (mas del 20%) el monto estimado en el Sub-proyecto.
Asimismo verificard que el legajo cuente con una caratula identificatoria y sus hojas se

encuentren numeradas correlativamente.

Analisis econdmico/técnico de las ofertas:

a) El responsable administrativo de la ONG es el encargado de confeccionar el
correspondiente cuadro comparativo con los presupuestos obtenidos, donde a partir
de la compulsa de precios, surge la oferta que cumple con lo solicitado y cuyo precio

evaluado es el mas bajo.

b) Cuando la compra esta referida a bienes y/o servicios relacionados con sistemas, la

ONG procurara que un experto en sistemas evalle técnicamente las ofertas recibidas.

c¢) Una vez finalizado el proceso de seleccién, se procede a confeccionar la respectiva
Orden de Compra precisando en detalle:
o Condiciones Generales: Numero, Componente solicitante, fecha de la orden,
fecha de finalizacién, datos del proveedor, condiciones de pago.
o Condiciones Particulares: cantidades, caracteristicas, precios unitarios y
totales, y condiciones comerciales.
La Orden de Compra debe ser conformada por el responsable administrativo de la
ONG.

d) Se comunicara al proveedor la adjudicacién, se solicitara la firma de la Orden de

Compray la presentacion de la factura fiscal respectiva.

e) Cuando el proveedor que resultara adjudicado en la compulsa de precios incumpla
con los plazos de entrega o la prestacion del servicio, se procedera a solicitar la nota
de crédito correspondiente a la anulacién de la factura, previa comunicacion al
proveedor, y se elige al proveedor correspondiente a la segunda oferta con el precio

evaluado mas bajo.



Recepcion del bien:

1. La recepcion del bien se hara de acuerdo a las condiciones pactadas en la Orden
de Compra. El representante legal de la ONG o quien éste delegue debera firmar el
remito de entrega enviado por el proveedor.

2. Cada ONG es la encargada de llevar el Inventario sobre los bienes del Subproyecto,
y deberd mantener la consistencia de la informacion de este Inventario con los

registros contables y las rendiciones de cuentas a la ANSV.

Pago al Proveedor:

Con la entrega del bien, el proveedor emite Factura “B” o “C” a nombre de la ONG,
consignando los datos necesarios para el pago. En dicha factura se debera detallar el
bien o servicio en el marco del “Proyecto de Seguridad Vial — Préstamo BIRF 7861-
AR”. La misma debera estar conformada por el representante legal de la ONG y

refrendada por otro miembro de la ONG.

DESEMBOLSOS Y RENDICION DE CUENTAS DE SUBPROYECTOS

La DGA desembolsaré los fondos del Sp directamente a cada ONG en la cuenta que
ésta haya informado. Dichos fondos solamente podran ser aplicados a los rubros y en

las cantidades especificadas en el presupuesto del Sp y seguiran el siguiente circuito:

- Primer Desembolso-anticipo:
Se realizard una vez firmado el Convenio de Financiamiento del Sp y aprobado el

mismo por la ANSV, y contra la presentaciéon de la Solicitud correspondiente.

Para hacer efectivo el primer desembolso de un Subproyecto en concepto de anticipo,
la UCP remitira a la DGA la Solicitud correspondiente debidamente firmada por su

Coordinador.

- Desembolsos Siguientes:

Los siguientes desembolsos se realizaran de acuerdo a lo especificado en el Manual
Operativo. La ONG realizara la Solicitud de Desembolso (Apéndice V) para el Sp.
Esta solicitud debera estar firmada por el representante legal de la ONG, y estara

respaldada por la siguiente documentacion:



a) Planilla de Rendicion de Gastos (Apéndice V). Los desembolsos subsiguientes
al primero, responden a la condicién de reembolsos por gastos efectivamente
efectuados en el marco del Sp. Esta planilla debe acompafiarse con fotocopias
de los comprobantes de gastos conformados por el representante legal de la
ONG.

b) Nota de Aprobacion del proceso de compra. Se especifica en la misma los
bienes y/o servicios contratados, la terna de proveedores entre los cuales se
comparo, la firma seleccionada y el monto comprometido en la adquisicion. La
Nota de Aprobacion debera estar dirigida al Coordinador de la UCP a efectos
de presentar la rendicién y solicitar su desembolso y debera estar firmada por
el representante legal de la ONG.

c) Copia del Extracto Bancario de la cuenta bancaria.

d) Informe técnico de avance del Sp, acompafado por toda la documentaciéon que

dé cuenta de los resultados finales o parciales obtenidos a la fecha.

El Coordinador de la UCP refrendard la Solicitud de Desembolso con su firma.
Previamente verificard que dicha solicitud se corresponda con los presupuestos y
cronogramas de ejecucién del Sp en cuestién y que los contenidos y resultados
obtenidos se correspondan con los oportunamente aprobados, en linea con la politica
de Estado en materia de seguridad vial. La UCP remitira la solicitud de desembolso
con la correspondiente documentacién respaldatoria a la Unidad de Auditoria Interna
(UAI) a los efectos de analizar el cumplimiento de los procedimientos detallados en el
Instructivo. La UAI verificara la solicitud y remitird sus actuaciones a la UCP. Esta
Unidad, solicitar4 a la ONG una Factura o Recibo fiscal (tipo C) por el monto total de
los gastos efectuados a reembolsar. Una vez recibida la factura, remitira la solicitud a
la DGA que contabiliza y procede a realizar el desembolso solicitado. Los montos de
los desembolsos seran los previstos en la factura/recibo. En el supuesto de que la
UCP evaluara la no correspondencia entre los contenidos y resultados informados por
la ONG en relacion al Sp aprobado, podra disponer la no aprobacion de los futuros

desembolsos previstos hasta tanto no se corrijan dichos desvios.



Circuito de desembolsos:

1 | ONG Presenta Solicitud de desembolso (Apendice IV del Instructivo)
firmada por el representante legal y respaldada por la siguiente
documentacion:
a) Planilla de Rendiciéon de Gastos (Apéndice V) acompafiada
de las fotocopia de los comprobantes;
b) Nota de Aprobacion del proceso de adquisicion firmada por
representante legal de la ONG;
c) Copia del Extracto Bancario de la cuenta;
d) Informe técnico de avance del Sp;

2 UCP Refrenda la Solicitud de desembolso y remite a la UAI; u observa

€n cuyo caso no continua el circuito.

3 UAI Verifica la Solicitud.
Remite las actuaciones a la UCP con o sin observaciones.
4 | UCP Solicita a la ONG factura o recibo fiscal (tipo C).

Remite a DGA con la correspondiente solicitud de pago o, en base
a las eventuales observaciones de la UAI, no continua el circuito.

5 | DGA Contabiliza y remite a tesoreria u observa y no continua el circuito.

6 Tesoreria | Procede a realizar el desembolso solicitado.

Cierre del Sp:

El Sp se considerara terminado cuando la ONG expida el Informe Final en que avala el
cumplimiento del 100% de los hitos contemplados en el cronograma de ejecucion
fisica. Este Informe debera ser acompafiado por los informes de avance, fotos y

certificaciones que correspondan en cada caso.

Si de la rendicion de cuentas final surge que los fondos asignados al Sp no fueron
utilizados en su totalidad, el remanente debera ser devuelto a la ANSV, salvo que
mediando justificacion suficiente, se solicite la aplicacion del remanente a actividades

complementarias. Dicho remanente debera ser rendido en su totalidad.




Apéndice |

Tipologia de actividades

1) Disefio y produccion de materiales graficos de difusion, entre otros: folletos, libros,

cuadernillos.

2) Produccion de spots publicitarios sobre seguridad vial para TV, radio y otros medios

alternativos.

3) Acciones de difusion y capacitacion mediantes charlas, jornadas, encuentros,

concursos, etc.

4) Desarrollos informaticos destinados a la concientizacibn y comprensiéon en

seguridad vial tales como juego, desarrollo de sitios web, etc.

5) Equipamiento de médulos de préacticas en seguridad vial.

6) Estudios y/o propuestas de investigacion en materia de seguridad vial de relevancia
para la Agencia.



Apéndice Il

Formularios para la Presentacidén de Propuestas

A. Datos de la ONG 1. Organizacién Ejecutora

En este punto se deberan consignar los datos de la Organizacion Ejecutora. A

continuacién aparece el cuadro con la informacién minima requerida, para utilizar

como guia.

Nombre:

Personeria Juridica N°:

CUIT No:

Direccion:

Ciudad / Localidad: CP:

Provincia:

Teléfono: Email:

Responsable del Sp: Email:

2. Representante legal y responsables estatutarios de la ONG

A continuacion se presenta el cuadro con la informacién minima requerida, para utilizar

como guia.

Tipoyn°de Cargo que desempefia

Nombre y Apellido Firma

Documento en la ONG




B. Datos del Subproyecto

1. Titulo
Especificar el nombre o titulo del Sp que se propone. Se espera que el titulo sea breve
y denote claramente el contenido al que refiere el Sp.

2. Linea de Trabajo

Indicar a que linea de trabajo (tipologia de actividades) pertenece el Sp.

3. Duracion (¢cuando?) — maximo 10 meses
Indicar el total de meses que llevard la ejecucién del Sp, aclarando desde y hasta qué

mes se desarrollaran las actividades.

4. Localizacién o ubicacion geogréfica (¢donde?)
Describir el lugar donde se ejecutara el Sp, detallando el maximo posible: barrio,
localidad, municipio, provincia, por ejemplo: si es en una escuela, o en varias,

asociacion de fomento, otros.

5. Descripcién del Problema/Justificacion (¢,por qué?)

En este punto se debera describir el problema que se que se desea mitigar a través de
la ejecucion del Sp.

Esto es, explicar por qué se propone desarrollar las actividades descriptas. Los
contenidos de esta parte surgen del diagnostico integral que describe la situacion
actual de la comunidad. La justificacion del problema debera incluir en lo posible, datos
estadisticos que puedan establecerse al menos como linea de base para iniciar la
intervencion. Pueden ser datos de perfil poblacional, social, educativo, de conductores,
de posesion de algun tipo de vehiculo/habitante, tasa de mortalidad por accidentes de
transito, etc. En todos los casos, deberan citarse las fuentes de donde se extrajeron

los datos mencionados.

6. Objetivo general (¢para qué?) y Objetivos especificos

Indicar el o los objetivos que orientan el Sp. Deben ser expresados de modo tal que de
su lectura, se pueda explicar para qué se estan solicitando los recursos.

El objetivo general debera estar expresado como el propésito al que contribuird el
proyecto. Se define como un objetivo de nivel superior al que se quiere contribuir con

el proyecto.



Los objetivos especificos deben ser claros, concretos y posibles de llevar a cabo. Su
cumplimiento debera estar claramente relacionado y asociado a las actividades a
desarrollar y a los resultados esperados por cada uno de los objetivos planteados. Se
recomienda que su efectivo cumplimiento y logro de resultados sea mensurable. Los

objetivos especificos hacen posible el logro o cumplimiento del objetivo general®.

7. Actividades (¢c6mo?)

En este punto se deberan describir las acciones y el cronograma de actividades a
desarrollar para lograr los objetivos planteados, teniendo en cuenta la tipologia de
actividades definida por el Proyecto de Seguridad Vial. Las actividades son las tareas
que el ejecutor del proyecto debe cumplir para completar cada uno de los objetivos o
componentes del proyecto y que implican costos. En el caso de incorporar acciones de
capacitacion deberan delinearse los contenidos generales a desarrollar. Los
indicadores hacen especificos los resultados esperados de cada objetivo especifico en
tres dimensiones: cantidad, calidad y tiempo. Se recomienda tener en cuenta estas

dimensiones para el establecimiento de indicadores.

8. Poblacién Beneficiaria (¢, para quién?)

En este punto debera detallarse quiénes son los beneficiarios directos e indirectos de
las acciones que propone el Sp describiendo en forma detallada sus caracteristicas
sociales, econdmica-productivas, demograficas, etc. Se recomienda especificar la

cantidad de beneficiarios a alcanzar por el proyecto.

9. Presupuesto (¢ cuanto cuesta?)

En este punto se deberd detallar la estimacion de los costos de las acciones a
desarrollar e insumos necesarios para lograr los objetivos del subproyecto. Para este
ejercicio es importante tener en cuenta los rubros de gastos que el Proyecto considera

“no elegibles”. A continuacion aparece una grilla que puede orientar la tarea.

Unidad de Monto unitario ) Subtotal/
Concepto Cantidad

Medida estimado Total

! Se recomienda no plantear mas de 3 objetivos especificos para focalizar las acciones y

resultados de los proyectos, maxime en proyectos de corta duracion.



Total

En este item deberdn detallarse también los recursos a ser aportados por
la comunidad para el desarrollo del Sp. Para una descripcibn de esos aportes

comunitarios, puede utilizarse una grilla como la anterior.

10. Cronograma de desembolsos

Se debera disefiar, a su vez, un cronograma de pagos para la futura solicitud de

desembolsos.

11. Resultados Esperados

En este punto se deberan sefialar los cambios o transformaciones que se esperan
alcanzar a través del Sp. Es deseable que en este punto se exprese en qué medida se
espera resolver o aliviar los problemas priorizados (cuantificar o establecer algun tipo
de unidad de medida dentro de las posibilidades). Se sugiere el establecimiento de
indicadores. Los indicadores especifican la evidencia que expresara si un resultado
esperado, objetivo especifico, 0 meta han sido alcanzados. Ellos definen los grupos
meta y de soporte (¢quién?); cuantifican (¢,cuanto?); cualifican (¢qué tan bien?); fijan
tiempos (¢ para cuando?); y determinan la localidad (¢, donde?). Los detalles en los
indicadores permiten medir hasta qué punto se han alcanzado los objetivos. Asi, estos

proporcionan una base para el monitoreo y la evaluacion.

12. Monitoreo y evaluacion

El monitoreo (o seguimiento) de un proyecto facilita el control de la ejecucion del
mismo, para lo cual se requerira recoger informacién rutinariamente de cada actividad
que se desarrolle (minutas, informes, nédminas de asistencia, conteo de asistentes,
cuadros, graficas). Por tanto la recoleccion de datos debera realizarse
sistematicamente en cada actividad y deberda explicitarse como o con qué

herramientas se recabara la informacion. 2

% Ejemplos de herramientas y medios de verificacién son: listados, bases estadisticas, reportes
de capacitaciones realizadas, evaluaciones de encuestas de satisfaccién, encuestas
procesadas, graficos, reportes, minutas de reuniones, actas acuerdos 0 compromisos entre

diversos actores, fotografias, videos, documentos, conclusiones plenarias, etc.



La evaluacién involucra el analisis objetivo y sistematico del desarrollo total del
proyecto, su proceso, eficiencia y efectividad en relacion con su impacto. Su propdsito
final es recoger lecciones de la experiencia para mejorar u optimizar las acciones en
otros proyectos, mejorar el disefio del mismo, demostrar los méritos, logros de lo
realizado asi como los escollos u obstaculos encontrados si no se hubiesen cumplido.
La evaluacion requiere de un reporte o informe final de evaluacion general del
proyecto tanto en su proceso como en sus resultados, logros y si se pudiese, en

impacto.



Apéndice llI

Grilla de puntajes para evaluacion y priorizacion de propuesta.

Concepto Criterio Valoracién Total
Mas de 75% 40
) caracteristicas de la poblacion Entre 50y 74% 30
1. Impacto social o
beneficiaria del Sp Entre 25 a 49% 20
Menos de 25% 10
Posibilidad de desarrollo de las Alta 30
actividades planteadas, una vez
que finalizo la ejecucion del Sp. Media 20
2. Sustentabilidad | Se evaluaran antecedentes de
las ONG en cuanto a Baja/Nula 10
continuidad y alcance de
. Nula 0
acciones.
Probabilidad de alcanzar los
resultados esperados con las Alta 30
actividades y recursos previstos
o en el tiempo que dura el
3. Factibilidad ) Media 15
] subproyecto. Evaluacion de la
técnica _ ) )
consistencia y coherencia del
Sp entre objetivos, recursos,
Baja/Nula 0

actividades, cronograma,

resultados esperados y costos.

Puntaje méaximo que puede obtener un Sp 100

Puntaje minimo que debe obtener un Sp 60 para ser elegible




Apéndice IV
SOLICITUD DE DESEMBOLSO

Solicitud de Desembolso N° ......... Pagina N°...... defecha..................
Denominacion del SP: ......oviiiiiiii

ONG: .o Banco/sucursal:............coooviiiiiinninnns
N° de legajo:......cccoevvcvvveennne Tipo y numero de Cuenta...................
Representante legal de la ONG:..............cccooeieneen. CBU:......ceveene

Rubro del Gasto Concepto (Descripcion del Gasto) Importe Total ($)

Total pagina anterior

Total de esta pagina

TOTAL

Representante legal de la ONG

Documentacion de Respaldo (no corresponde al primer desembolso):
Planilla de Rendicién de Gastos N° ................ Copia del Extracto Bancario de la cuenta N° ..............occceeeee. Copia de la Conciliacién Bancaria correspondiente a la cuenta N°

.................................... Nota de Aprobacion del legajo firmada por representante legal de la ONG. Informe técnico de avance al ....../......[.......



Apéndice V
PLANILLA RENDICION DE GASTOS

Rendicion de Gastos N°......... Pagina N°...... defecha..................

Periodo rendido de: .../.../...al ...[...[....

Denominacion del Sp:........cocoiiiiiiiiiins Banco/sucursal:....................ooo.ll

ONG..ooiii e Tipo y nimero de Cuenta:..........cccooeiveviiiiniiiieann.
N° de legajo:......ccccocveiiieeennnenn CBU: ...

Tipoy N°de | Denominacion Concepto (Descripcion del Importe en
Fecha de Pago
Comprobante(*) | del Proveedor Gasto) Pesos

Total pagina anterior

Total de esta pagina

TOTAL

Representante legal de la ONG

(*) Adjuntar copias de los comprobantes ordenados segun el Nro. de orden consignado en la planilla.



